Csélyospilosi Kozis Onkormanyzati Hivatal
Jegyzbjétil

Elioterjesziés

Csélyospilos Onkorményzat Képviseli-testiilete,
Kimpic Onkorminyzat Képviseli-testiilete,
2017. mdjus 30-in tartandd egyiittes iilésére

Targy: Beszdmold a Kiizés Onkorminyzati Hivatal 2016. évi munkéjirdl
Tisztelt Képviselok!

A Magyarorszag helyi Snkorményzataird] sz616 2011, évi CLXXXIX. térvény (a tovibbiakban:
Motv,) 85. §-dnak (1) bekezdése alapjan Csolyospilos ¢és Kdmpdc Kozségek
Onkormanyzatainak Képviselé- testiiletei 2013. mércius 1-i hatallval hatdrozatlan idétartamra
kiziis Gnkormdnyzati hivatalt hoztak létre Csdlyospdlosi Kézis Onkorményzati Hivatal
elnevezéssel.

Magyarorszag helyl Gnkormanyzatairdl 2011, évi CLXXXIX, térvény 81, §. szerint a jegyzd
évente beszamol a képviseld-testiiletnek a hivatal tevékenységérdl,

Csolyospélos Kbzség Onkormanyzatanak Képviself-testiilete 7/2013. (11. 8. ), Kéimpiic Kizség
Onkorméanyzaténak Képviselo-testiilete 7/2013, (11. 8.) hatdrozatdval elfogadott, a
Csolyospalosi  Kozds Onkormanyzati Hivatal létrehozdsardl sz6l6 megallapodas szerint a
megallapodast megkttd dnkormanyzatok képviseld-testiiletei a Hivatal éves koltségvetési és
szakmai beszdmoldjarel — a koltségvetési zdrszamaddsukat targyalé képviseld-testiileti iilés
eldit — egyiities testiileti {ilésen dintenck.

Ezen kitelezettségnek teszek eleget az aldbbiakban:

I._ A mikidés személyi és targvi feltételei:

A Kizis Hivatal beszamolasi idbszakra vonatkozd  1étszdma 10 6 kéztisztviseld az aldbbiak
szerint: | {0 jegyzd, Csdlyospdlos 6 fo tigyintézd, Kompdc 3 o ligyintézd,

A beszidmold idoszakban a személyi feltételekben valtozds nem tértént.

A 9 lgyintézd kollega kdzill 3 fo rendelkezik felséfokd végzettséggel, 1 fi felsdfokn
képesitéssel ( mérlegképes kinyveld).

Kiozigazgatasi alapvizsgdval 6 {6, kozigazgatisi szakvizsgdval 4 fO rendelkezik.

A hivatali dolgozdk évente wibb, a Nemzeti Kozszolgilati Egvetem dltal szervezett
kiitelezd e-leaminges képzésen vesznek részt. A beszamoldsi iddszak képzéseit az aldbbi
tablazat szemlélteti:

Tovibbképeési tervben srerepld wvabbképedssak

Csdlyospalosi Kizis Onkormanyzati Hivatal kiiztizetviseldi dltal o
2006, évben teljesitett tovdbbképzési programok | a tovabbképrési normativa terhére)
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Ugvancsak kotelezd tovabbképzés a kinyvviteli szolgaltatast végzik éves kitelezd képzése,
melyen a pénziigyi képzettségeel rendelkezs penziigyi feladatot ellitd kiztisztviseldket érinti.
Ezen kivil a hatékony munkavégzés érdekében a gyakorlatias tipusi  képzéseken,
értekezleteken vald részvétel is hiztositott,

A hivatal egységeinek felszereltsége j6, a munkavégzés informatikai feltétele is  jo
szinvonali.
A jogalkalmazis  érdekében  elekironikus jogtirat haszndlunk. A Magyar Kiazlényt
elektronikus formdban olvassuk, csak a feladatellatashoz szitkséges Jjogszabilyokat nyomtatjuk
ki.
A Magyar Allamkincstir, a Kormanyhivatal és a kilonbdzs hivatalok ma mér szinte minden
dokumentumot elektronikus levélben juttatnak el a hivatalokhoz. Fzeket az iktatishoz,
gvintézéshez ki kell nyomtatnunk, amelynek kolisége hivatalunkat terheli.

A hivatal a székhelyen és a kirendeltségen is akaddlymentes épilletben van,

1. A kéziis hivatal munkdjinak bemutatisa a 2016, évi

gg}"iratfﬂrgalﬂm alakulisa 2016. évben:
Iktatott iratok szdma Csdlyospilos Kimpiic
Fészamon (alszdam nélkiil) 1884 1143
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Kiltségtakarékossagi szempontok miatt a helvi leveleket nagy részben Gnkorményzati
dolgozd szdllitja. Az aldbbi figyfajtdkra jellemz6 a helyi kézbesités: szocidlis, gydmiigyi, ado
hatarozatok, adoligyben egvenleg értesitok.

2014, év ota elektronikusan iktatunk.

2016. évhen hozott dintések fajtdi és szdma:

Hivatalbdl vagy a kérelemre indult eljardsban hatosagi jogktrben eljarva a képviseld-testiilet
(vagy atruhdzott hatdskbrben a testillet bizottsiga vagy a polgirmester) dmkormdnyzati
hardsdgi doniést, a jegyzd dllamigazgatdsi dintést hoz.

A dontés fajtdja szerint végzés vagy hatdrozat. A végzés eljdrasi dbntés. A hatdrozattal a
hatosagi jogktir gyakorldja jogot, jogosultsdgot, kiitelezetiséget, kistelezést dllapithat meg,

Onkormdnyzati hataskorben hozott dontések (képviseld-testillet, bizottsdg, polgarmester

hatdskirében):
Dintések szdma sszesen Csolyvospalos Kiimpic
491 314 197
Allamigazgatdsi hatosagi ligyekben (jegyzdilhozott dintések:
Diintések szama Hsszesen Csdlyospilos Kimpiic
520 591 290

A dontésekkel szemben jogorvoslati kérelem nem érkezett.

II1. A legjellemz feladatcsoportok bemutatisa,

A_képviseli-testiiletek és a polgirmesterek tevékenvségével kapcsolatos feladatok
ellitisa:

A 2016. évi testileti lilések, a hozott dintések szimiit az alibbi tiblizat mutatja be:

. Egyiittes Rendeletek Hatirozatok
Onkorményzat | Ulések szdma At o G R
Csalyospalos 14 5 21 78
Kompic 14 2 19 60

A képviselt-testiiletek a jogszabdlyban meghatdrozottak szerinti hatiridében tirgvalhattdk az

éves kiltségvetésre, a zirszdmaddsra vonatkozd elbterjesztéseket.

Elektronikus kdzszolgdltatasként Iétrej51t a Nemzeti Jogszabalytar (NJT), ahovd egységes
szerkezetl szOveggel kizzé kell tenni valamennyi, 2013, jinius 30, utdn kihirdetett




dnkormanyzati rendeletet.

2015. majusatél az NJT mér a Megyei Kormanyhivatallal toriéng tirvényességi feliigyeleti
kapcsolattartasra is szolgdl,

A képviselotestiileti tilések Jegyzbkonyveit és azok mellékletsit 15 napon belill, az elfogadott
dnkormanyzati rendeleteket a kihirdetést kévett 3 munkanapon beliil kell feltdlteni a Nemzeti
Jogszabilytirba. Ebben a rendszerben ¢rkeznek a Kormdnyhivatal részérs] g kiildnbézd -
adatszolgaltatdsra térténd, vagy tlrvényességi felhivasok, tovdbbd a bekiildtt rendeletekkel,
iegyzokdnyvekkel kapcsolatos észrevételek, utasitasok, szakmai irdnymutatisok.

Lakcimnyilviintartis:

Lakeimbejelentésné] a jdrasi hivatalok is hataskart kaptak, azonban a gyakorlatban tovibbra
is ndlunk tirténik az ligyintézés, az tgyfelek helyben az énkormanyzati figvintézinél tesznek
eleget lakeimviltozis bejelentési kiitelezettségiiknel. Lakeimiigyekben a jérdssal i,
~Egylttesen gyakorolt, vagy . osztott™ hatdskérrél” beszélhetiink,

Hivatalunkndl 2016, évben Csdlyospdloson 54, Kimpéicdn 16 esetben tortént lakcim, illetve
tartdzkoddsi hely bejelentés,

A lakeimvaltozdst a bejelentéskor rigzitjitk és elektronikusan juttatiuk el a kézponti
nyilvantartéhoz, A lakcimkdrtyat a Kiskunmajsai Jards Hivatal Okmanyirodai Osztilya késziti
el és killdi meg hivatalunkba az gyfélnek torténd kézbesités céljabal.

Anvakinvvi igazgatis

A beszdmolasi idészakban az alibbi anyakiinyvi események driéntek: Sziiletést nem
anyakiinyveztiink. Hézassdgkotést Csolyospaloson 6, Kimpbedn 3 esetben, haldlesetet
Csélyospdloson 11, Kompdctn 4 esetben regisztraltunk, Anyakiinyvi tigyintézés sordn kell
foglalkozni azokkal az esetekkel, amikor a telepiilésen kezelt szliletési, vagy hizassdpi
anyakdnyvben 4t kell vezetni a hizassag felbontisdt, vagy haldlesetet, Mindkét telepiilésen 1
esetben keriilt sor vilds dtvezetésére. Int kell szamitdsba venni az anvakdinyvi kivonat kiadasa
irdnti kérelmeket, egyéb anyakdnyvi okiratok kiallitdsar, Csolyospélos kizséghen 27, Kémpéc
kiizségben 14 anyakdnyvi kivenatot allitottunk ki az elmilt évben. Utdlagos bejegyzést
Csolyospdloson 9, Kémpictn 11 esetben az EAK-ban.

2015. év masodik felétd] keriilt sor az elektronikus anyak&nyvekre valo dttérésre (EAK). Az
egyes anyakdnyvi események elektronikus rigzitésével folvamatosan keriilnek fel az egyes
személyek az elektronikus anyakdnyvbe, ezdltal szaporodott a helyben is intézhetd vagy
helyben indithaté figyvek szama.

Névmaédositisi kérelem Csolyospdloson 2, Kompdeon 1 db volt. Az elmilt évben
Csolyospaloson &, Kémpiicén 3 allampolgarsigi eskiire keriilt sor. Apai elismerd nyilatkozat
felvételére Csdlyospdloson 2 alkalommal kertilt sor.

Jegvzii cimellendrzési feladat

Az dllami és tinkorményzati nyilvantartésok egyiitmikddeésének dltalinos szabalyairal szolé
2013. évi CCXX. torvény 14. §. alapjdn a cimadatot tartalmazé Allami dés dnkormanyzati
nyilvantartdsok egyiittmiikadési képességének el8segitésére és ay egyscges cimkezelés
biztositisdra kellett létrehozni az tin, kézponti cimrendszert (KCR),

A KCR projekt célja a cimkezelés cgységes jogszabdlyi kéimyezetének, igazgatdsi
folyamatainak megteremtése, tovibba, hogy egységes, teljes és kiizhiteles cimregisztert hozzon
Iétre Magyarorszigon, ezzel Iényegesen megkénnyitve az adminisztrativ folyamatokat. Hosszi
tdvon a korszer(isités lezdrisa utdn a kozigazgatashan jelenleg hasznalt tobbféle, egyvmast tfedd



cimadathdzist leviltja az Gjonnan kialakitott egységes nyilvintartds, amely kézzelfoghato
elényéket jelent a mindennapi adminisztrdcidban.

A cimellendrzés sordn 3 kozponti adatbdzis (a személyiadat- és lakcimnyilvéntartas, az
ingatlan nyilvantartds és a postai cimnyilvintartds) adatainak a jegyzd kezelésében lévd
okiratokkal, informacikkal thrténd egybevetésével valdsult meg. A felmeriilt rendezetlen
tételek ellenmondasainak feloldasa 2017. évi feladat.

Hatdsdgi bizonvyitviny:

Az elmilt évben dsszességében Csolyospdloson 45, Kémpdeln 17 dgyben volt szikség
hatdsdgi igazolds, vagy hatosdgi bizonyitviny kidllitdsdra, adat, tény, vagy més kbrillmény
igazoldsa tigvében (pl. helyrajzi szdmhoz tartozo lakeim, épiilet ingatlan-nyilvéntartdsban valo
felttintetéséhez, termofiild timogatasokhoz igazolds, lakatlan ingatlanrdl stb.). Hivatalunkban
altaldban a kérelem benytjtisdval azonos idében keriiinek kiadasra a hatdsigi bizonyitvanyok.

Hagvaiéki figviniézés:
A hagvatéki Gigyintézés sordn - mint az elhalt llandé lakohelye szerint illetékes polgarmesten

hivatal - folytatjuk le a hagyatéki leltdr felvételére irdnyulé eljirist. Az elmilt évben
Csolyospalos kdzségben 32, Komptic kizségben 7 esetben vettiink fel hagyatéki leltart.
Péthagyaték eljardst Csélyospaloson 1 esetben kezdeményeztek az lgyfelek. Az elkészitett
hagvatéki leltarokat adé- és értékbizonyitvannyal egyiitt az illetékes kiskunhalasi kdzjegyzihdz
tovabbitjuk. Hagyatéki ligyben Csolyospdloson 9, Kémpdedn 1 igyben nytjtottunk jogsegélyt.

Szocidlis isargatis:
A szocidlis igyek szdmsinak alakulisa 2016. évben:

Szocidlis figyfajtik
Telepiilési tAmogatds Csolyospdlos Kimpiic
lakhatdsi 7 kardcsonyi segély 87
tdmogatds
bereggondozdsi 1| tankinyv 3
fdmogartds
gydgyszertdm. 28| gydgyszertdmogalds 15
gvermekvédelmi 3| hatranyos helyzetii 2
tdmogatds gvermeket neveld
cxalddok
remetési 9 femetési 2
dimeneti ditmeneti 50
Szocidlis étkezietés 90 28
Osszesen: 212 186

Sriinide1 gyermekétkeztetést Csolyospaloson 1 1o részére, Kimplicin a tavaszi sziinetben 12
oyvermek, a nydri sziinetben 17 gvermek, téli sziinetben 16 gyermek részére biztositottunk.



Kis telepiilés lévén a kollegdk gyakran nyijtanak vn. €letvezetési tandcsokat is a hozzdjuk
forduléknak. Ennek van ugyan hivatott kerete — csalddsegités - azonban g tapasztalat az, hogy
sokan jobban biznak a helybeli, altaluk személyesen ismert ligyintézdkben, akikhez mar mas
tigyeikkel is sikerrel fordultak,

Ugyintézéink jo munkakapcsolaiot dpolnak a jarasi hivatali Gigyintézével, csalddsegitivel,
egylitmikidve segitik az tgyfelek hatékony Gigvintézését.

Gvermekvédelmi amiigyi i tias: A képviselo-testillet elé kiiléin eléterjesziésként
keriild teriilet, igy ennek részletezésével itt nem térek ki.

Kereskedelmi tds:

A jegyzdi kereskedelmi igazgatis kirébe tartoznak az Uzletnyitdssal és magdn szillashellyel
kapcsolatos tigyek.

Kereskedelmi tigvekben bejelentés kiteles vagy miikadési engedélykoteles eljdrdsokat
kiilonbdztetlink meg.

2016-ban Csdlyospaloson 19, Kimpbeon 2 iizlet mitkidéssel kapesolatos digy volt.,
Csolyospéloson 26, Kompbctin 16 tizletet, Csdlyospéloson 5 maganszillishelvet tartunk
nyilvan. Csolyospéloson 2 telephely bejelentési tigy volt.

A kereskedelmi nyilvintartdsunk adatait az elmult évben kellett feltslteniink a Zala Megyei
Korményhivatal dltal iizemeltetett orszagos nyilvintartisba is. Ennek aktualizilisa folyamatos
feladat. Kézhitelesnek az Onkormanyzat sajat honlapjén 1évi nyilvantartis mindsil.

Epitéshatésigi, miiszaki iigyintézés:

Ebbe a csoportba tartozik a szakhatosagként valg kizremitkddés, gazvezetés tigyben,
villamoshalézat  fejlesztés figyben, vizjogi engedélvezési, telekalakitisi ligvekben, a
kizutakkal kapesolatos iigyek: kozitkezeld; engedély kiaddsa sth.

Fiildkifiiggesztis

lde tartozik a terméfiildekre vonatkozé foldvasarlsi- és haszonbérleti Jjoggyakorlasanak
szabdlyairdl sz6lo jogszabaly alkalmazasa, ajanlatok kifliggesztése, iratjegyzék

készitése, az ajanlatok kozzététele a korményzati portilon, valamint a NFA foldek
erickesitésével kapesolatos hirdetményezés, Kifliggesztési idd lejérata utdn zaradékoljuk a
hirdetményeket.

Csdlyospdloson 63 db terméftlddel kapesolatos  kifliggesztési kérelem (89 hrsz-ra
vonatkozéan), valamint 45 db més hatdsig megkeresésére tirténd kifiggesztés volt.
Kémpdetn terméfilddel kapesolatos kifliggesztés 41 db, valamint 24 db mas hatbdsag
megkeresésére tonénd kifliggestés térént.

déiigvek intézése:



Ebbe a kiirbe tartozik a helyi iparfizési adoval, gépjarmiaddval, telekaddval kapcsolatos
ligyintézés, tovabba add- és értékbizonyitvanyok kidllitdsa, Adotigyi teriiletén a hatdrozatok
szama: Csolyospdloson 410, Kompdctn 116, végzés 44 illetve 21 db.
Ad6 végrehajtdsi eljards: Csolyospdloson 208 fizetési felszdlitdst, 21 letiltdst, 8 gépjarmi
forgalombél kivonast, 23 inkasszot, Kimpécon 124 felszolitast, 3 letiltst kezdeményeztiink.
Ado és érickbizonyiivdny, adbigazolas, 3,5 tonnat meghaladd gépjarmiivel elhelvezésére
vonatkozo hatdsagi bizonyitvany kiallitasara: Csolyospaloson 49, Kompdcdn 24 esetben
keriilt sor.

Feladatunk az adék modjara behajtando kdztartozasok végrehajtasa is (pl: a Féldhivatalhoz
igazgatasi szolgaltatisi dij befizetés elmulasztisa miatti Gigyek, megelélegezett
gyvermektartisdij behajtds, erdtgazdilkoddsi birsag stb.), amelvet a kdtelezettek nem fizettek
be dnként.

Az addk modjdra behajtandd kdztartozdsokbdl beszedett hiatralékok csak részben képezik az
dnkorméanyzat bevételét, a megkeresések nagy részében a beszedett Gsszeget dt kell utalni a
kimutatd szerv szdmldjara. Csolyospaloson 13, Kémpdetn | eset volt.

Szabalysértés1 vegrehajtas: Csodlyospdloson 13 ilven figy volt a beszamolasi idoszakban. A
behajtasra keriil$ deszeg az Snkormédnyzatot illeti meg.

Ehhez hasonlé a kizigazgatisi birsdg tigvek behajtisa, ahol a kizmunkdra val6 dtviltoziatdsra
nincs lehetdség. A behajtdsra keriild tsszeg 40 %-a marad az Snkormdnyzatnal, Kozigazgatasi
birsag figy Csolyospdloson 1 db volt a beszamoldsi idészakban.,

Kozérdekli munka biintetését iltétte Csdlyvospaloson 2 0.

A gépjarmiadd un. megosztott add: 2013, évtdl kezdddben targyvhit kivetden utaljuk tovabb
az dllamot megilletd részt (60 %) és havi elektronikus valamint papiralapu adatszolgédltatast
kell teljesiteniink a Magyar Allamkincstir felé. Az j szabalyok szerint adatszolgaltatdsi
kistelezetiség elmulasztdsa vagy késedelmes teljesitése esetén az Onkormdnyzati hivatal a
Kormany rendeletében meghatarozott mértékil birsagot fizet, amelyet a kincstdr hatdrozatban
szab ki.

Az adéilgyek terilletén 2016. évben az ASP-re valé felkésziilés (adattisztitis) ndvelte
feladatainkat.

Munkaiigvek:
Ezen feladatokhoz tartozik a Kozls hivatal és az Onkormdnyzatok alkalmazdsaban allé

személyek foglalkoztatasi jogviszonyival kapesolatos szerzddések készitése, kifizetések, egvéb
jutatisok elszimoldsa, nyilvintartisok wvezetése. Csdlyospiloson 138, Kémpicdn 81
munkafigyi Gigyirat kesziilt 2016-ban (szerzodés, megszilinés, valtozds) A munkaiigyi iratokat a
kézponti illetményszamfejtd program (KIRA) segitségével allitjuk eld, itt tériénik a tavollét
adatok jelentése, az egyéb juttatisok szamfejtése, valamint a statisztikai adatszolgaltatisok
elkészitése. Ezen dokumenticiok elektronikusan keriilnek a Magyar Allamkincstarhoz, Havi
szamfejtés van, tehdt minden adatot naprakészen kell vezetni a programban, hénap utolsd
napjan tdriénik meg a bérek szamfejtése,

A kapcsolatunk az ott dolgozd bérszimfejtési referensekkel jo.

A kincstdrndl feldolgozott munkafigyi adatokrél havonta megkapjuk a bérterheléseket
elektronikusan, ez alapjin torténik a munkabérek, illetmények stb. konyvelése az
dnkorményzatok és intézmények vonatkozdsdban. Havi szdmfejtés van, tehdt minden adatot
naprakészen kell vezetni a programban, hénap utolsé napjdn tirténik meg a bérek szimfejtése.
A  munkatbrvényknyve alapjin foglalkoztatottak munkabérét, a kdztisztviseldk,
kizalkalmazottak illetményét és a kbzfoglalkoztatottak bérét a wviltozd jogszabédlyok
figyelembe vételével kezeljiik (minimalbér, garantilt bérminimum, szocidlis dgazati potlék,
védondi potlék, bérkompenzicid, kulturdlis potlék stb.)



Foglalkozunk még a dolgozok éves személyi jovedelem adé bevallisinak munkdltatoi
elkészitéséhez sziikséges iratok Osszegylijtésével, kitoltésével. Az adokedvezményekhez,
csalddtamogatési ellatdsok igénybevételéhez szakmaj tandcsot adunk, nyomtatvanyokat
biztositunk, informéciokat kériink mas szervektdl valamint szilkséges iratok kitdltésében is
segitiink,

Kizfoglalkoztatgs:

Csolyospaloson 33 5 alkalmarssara keriilt sor: 8 ords munkaidsben 1- 12 honapon keresztiil,
kiziilik 4 f6 képzésben is részt ven. Kdmpbesn 12 16 8 6rds munkaidében 4-10 hénapon
keresztiil volt foglalkoztatva. Voltak olyan személyek, akik egyszer, masok tibbszir keriiltek
a kdzfoglalkoztatasi programokba,

A kbzfoglalkoztatassal kapesolatos iratokat, megillapodasokat, az azokrél szolé igényléseket,
elszdmoldsokat a Munkatigyi Koizpont felé tovabbitjuk.

Az elmilt idGszakban jelentds mértékben megniivekedtek a kozfoglalkoztatis szervezdsével
kapesolatos adminisztrativ teenddk.

Nyin didk munkasként Csélyospaloson 5 fist, Kompiiedn 4 fét alkalmaziunk 1 hénapon
keresztill 6 6ras munkaidében.

Pénziigvi feladatok:

2014. janudr 1-t5] Az dllamhdztartis; szamvitelrd] szdl6 4/2013.(L11.) Kormanyrendelet
alapjdn az Allamhdziartas egeszere kiterjedGen, 1 szdmviteli rendszer keriilt bevezetésre,
amely killénvalaszija a kdltségvetési szamvitelt, a pénziigyi szdmvitelt, és a gazdasdgi
esemenyek rogzitése sordn mindkettdt alkalmaznunk kell. A kollegdk ezen a tertileten is
rengeteg 0 feladattal és a kordbbihoz képest egészen més kényvelédsi technikéval talaluik
szembe magukat. A szdmvitelben az egyes kitelezd és tnként vallalt feladatok elkiilénitdsdét
szolgalé szakfeladatok helyét a korményzati funkcidkra térténd hivatkozs vette dt. A jelentds
viltozdsra a kdnyvels programok sem voltak idére felkésziilve. A pénzilgyes dolgozdkra
nagyon sok plusz terhet rott az j rendszerre t6rténd atdllds, Ennek ellenére a hatdridas jelentési
kitelezettségeinket teljesiteni tudtuk, biintetésre nem keriilt sor, amely készdnhetd a kollegdk
megfeszitett munkdjénak.

Az Allamhiztartisrl sz6l6 2011, évi CXCV. Wrvény 108.§. (1) bekezdése eldirja az
tnkorményzatok adatszolgdltatdsi kitelezettségeit. Az allamhdrtartis igényeinek megfelelden
az elsO negyedévrdl 4prilis 20-ig, tovébbiakban havonta minden hé 20-ig informécidkat kell
szolgaltami a kiézponti koltségveids szamdra (id8kdzi kiltségvetési jelentés). Idokozi
mérlegjelentés negvedévente van, a negyedévet kévetd ho 20-dig kell teljesiteni. Az elemi
kéltségvetést méreius 16-ig, az elozd gazdalkodasi évrdl sz6ld beszamolé intézmények esetén
februdr 28-ig, dnkorméanyzat esetében mircius 19-ig kell feltsiteni a KGR rendszerbe,
Részesedések, és részesedések utdni osztalékokrdl évente kétszer kell szamot adni, melynek
hatdridéi julius és november 20, Adossagot keletkeztetd tigyletek alloménydrol szintén kétszer,
november és december 20-ig kell beszamolnunk. Az adatszolgdltatdsokat elektronikusan kell
teljesiteni az eme létrehozott rendszeren (KGR) keresztiil. Az szabdlyok szerint
adatszolgiltatisi  kitelezettség  elmulaszidsa vagy késedelmes teljesitése esetén gz
tnkorményzati hivatal a Kormdny rendeletében meghatarozott mértéki birsagot fizet, amel yet
a kincstar hatdrozatban szab ki,



A pénzligyi tevékenységi kirbe tartozik a kbltségvetési és zirszdmadasi rendelettervezetek
elkészitése, az dllami timogatdsok igénylése (lemondésa és potigény benyijtisa), azokkal valé
elszdmolds, az Snkorményzatok, a hivatal, a szakmailag Ondlléan miikidd 6voda operativ
gazdilkodasi feladatainak elldtdsa.

Ebbe a feladatcsoportba tartozik az Snkormdnyzatok dltal bonvolitott beruhdzdsok, felbjitasok,
karbantartasok adminisztrativ  elGkészitése, elszdmoldsa, megrendelések, beszerzések
lebonyolitisa, az Gnkormanyzati vagyon nyilvintartisa, leltdrozis, selejtezés, hazipénztari
feladatok ellatasa.

Az Onkorméanyzati vagyon hasznositisibdl eredé bevételek beszedése, adminiszirdlisa. A
killinbdzd jogszabalyokban eldirnt gazdalkoddssal kapesolatos nyilvintartasi kotelezettségek
teljesitése, pl. lakbémyilvintartds, temetd nyilvantartis, elsé lakdshoz jutdk nyilvantartdsa,
életkezdési timogatas, kbztemetés, kolestinnyujtds nyilvintartdsai.

A NAV felé rendszeresen kell bevalldsokat, adatszolgéltatsok teljesiteniink. (AFA bevalldst
az dnkormanyzat esetében havonta, felvdsarlé jegyekrdl adatszolgdltatdsi tevékenység
havonta, egyvéb adatsrolgaltatdsok alkalom szerint)

Onkorményzataink sajét forrasaik kiegészitésére palyizati eszkozoket vettek, vesznek igénybe.
A pélyazati tAmogatisok felhasznaldsanak, jogszeriiségének ellendrzése rendszeresen térténik.
A Kizis hivatal kiztisztviseldi a pdlydzatkészitésben, benyijtisban, elszimolisban, a palyazati
ellendrzésekben, fenntartdsi idészak alatti monitoring jelentések elkészitésében ebben az évben
is részt vettek. Csodlyospdloson 2016-ban 13 pélydzat kerilt benyijtasra, ebbdl kettdt irt
palydzatird cég, melyhez az adatokat a munkatérsak gyviijtonék dssze, készitették eld. Az elmalt
¢vben harom palydzat ellendrzése zajlott, visszafizetési kitelezettségiink nem keletkezett.
Kompdcin 2016-ban 7 pdlydzat benyujtisdra keriilt sor, ebbdl négyet irt pilydzatird cég,
melyhez az adatokat a munkatirsak gyijtitték Gssze, készitenék eld.

Ebrendé i dik:

Eb nyilvéntartdssal rendelkeziink, amely dtaddsra keriilt a jdrisi dllategészségiigyi hatdsdgnak.
A belteriileti kobor ebek befogisdra szerzbdésben dllunk a Kiskunfélegvhazi , Fido Bacsi”
Kozhaszni Alapitvannyal. Fix dijat fizetink a rendelkezésre allasért és  igénybevétel
filggvényében kerill sor a szdllitasi, oltasi sth. kiltség szamlazasara.

Az elmilt évben istibb esetben vettiik igénybe a szolgdltatast.

Ellenirzések:

Mindkét teleplilésen a 2016. év elején ellendrizie a BM KVHAT, a beszamoldsi iddszak
kozfoglalkoztatdssal kapesolatos projektek dokumentalasat, pontossagat, naprakészségét.

A megyei Kormanyhivatal a helyi épitési szabdlyzatokat, egészségiigyi alapellitisrdl sz616
onkormanyzati rendeletek feliilvizsgdlatit, valamint a hivatalban kbzszolgilati ellendrzést
végzett célvizsgdlat keretében. Az ellendrzések eredményeként OGnkormdnyzataink esetében
tirvényességi észrevétellel nem élek.

A Kiskunmajsai Jérasi Hivatal hatdsdg ellendrzés keretében ellendirizie a temetSfenntartdst,
lizemeltetést,



Az ellendrzések a pénzeszkoizok felhasznalisat rendben taldltak, Kémpdctn visszafizetésre
mem kerilt sor. Csélyospéloson kinestir] ellenérzés eredményeként 47.092 ~Ft  jogtalanul
igényelt segélyt fizettink vissza,

Jelen beszamolé a hatdsdgi statisztikai adatokon alapul, igy abban az fréshan meghozott ligyek,
hatdrozatok szerepelnek, a sokfile statisztikai jelentési kotelezettség, felsibb szervek részére

nyujtott adatszolgaltatisok, a killonfile téjékoztatdsok, irdsbeliség nélkiil intézett panaszos
igyek, stb. nem.

A kollegik leterheltsége igen nagy, kis létszdmii hivatal lévén egy ligyintézdhiiz tobb gy fajta
is tartozik. Rendszeres a napi munkaidén i, hétvégi munkavégzés is,

Osszefoglaldsul:

Remélem, hogy a beszamoléval sikerilt betekintést nyijtani a Csolyospdlosi  Kdzas
Onkorményzati Hivatal kiztisztviselsi dltal végzett munkdiba.

Ugy itélem meg, hogy a hivatalnak, a dolgozéknak mind a lakosséggal, iigyfelekkel,
képviselokkel, intézményekkel és a felsdbb szervekke| j6 kapesolatot sikeriilt kialakitani ds
dpolni.

Eziiton is megkdsziinam valamennyi munkatirsam 2016, évi munkdjat.

Kosziindm a polgdrmestereknek, a képviseloknek, hogy déntéseikkel eldsegitették a
telepiilések kiszotti egytittmiikdést, a munkankhoz kapott timogatist és segitséget.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletekta] — a teljesség lehetdsége nélkiil késziilt - beszamolom
megvitatisat és elfogadasat!

Csélyospélos, 2017. majus 24,

Tisrtelettel:




CSOLYOSPALOSI K6Z08 ONKORMANYZATI HIVATAL
JEGYZOJETOL
<] 6135 Csdlyospilos, Kossuth u. 62,
| E206-77/486-057.

ELOTERJESZTES
2017. majus 30-i egyiittes filésre

Lirgy: Tijékoztatd a Csolyospalosi Kizbs Onkormanyzati Hivatal kiltségvetésének
2016. évi teljesitéséral

Tisztelt Képviseld-testillet!

Csélyospdlosi Koztis Onkorményzati Hivatal 2016. évi kbltségvetését Kompde Koizség
Onkorményzata Képviseld-testiilete a 8/2016.(I1.16.), Csolyospilos Kozség Onkorminyzata
Képviselb-testiilete a 6/2016.(11.16.) szdmi hatirozatival fogadta el.

Az dllamhdztartasrol szélé 2011, évi CXCV. tdrvény 87. § értelmében a Kozbs
ﬂhlknrm:inymn' Hivatal gazddlkoddsénak helyzetérd]l tdjékoztatdst kell adnia testiiletek
részére.

A mellékeltan megkiildént anyag Csélyospilos és Kompdc Kbzségek 2016. évi
kiiltségvetésének credeti és modositott elSirinyzatait, valamint teljesitésének Gsszegeit
tartalmazza.

A Kézls Onkorményzati Hivatal kbztis finanszirozdsd, a kiaddsainak  allami
hozzdjérulissal nem fedezet részének biztositisahoz Csdlyospdlos 70%, Komptic 30%
ardnyaban jarul hozza.

A Kozbs Hivatal 2016, évre vonatkozd Osszevont mérlegét az 1. melléklet tartalmazza, a
milkbdési jellegl kiaddsokat a 2. melléklet mutatja be.

A személyi juttatdsok és a munkaadét terheld jarulékok tartalmazzdk Csélyospdlosi 6 3 és
Kiémpdici 3 {6 kbztisztviseld és a jegyzd illetményét és egyéb juttatisait, kiltségtéritéseit.

A dologi kiaddsok a Kozds Hivatal miksdésével kapesolatban kdzvetlenil felmertilt
kiltségek (telefon, gdz, villany, vizdij, izemorvos, posta kiltség, irodaszer-nyomtatvany,
ktinyv, folydirat).

Csolyospdlosi Kiizds Onkorményzati Hivatal sajét vagyonnal és hiteldllomannyal nem
rendelkezik, igy sem kivetelés, sem kdtelezettség allomdnya nines.

A Kbzlis Hivatal engedélyezett létszdmkerete 2016. évben 10 {8, ebb&l betditn
dllashelyek szidma 10 fd.



Hatérozal tervezet

Csdlyospilos és Kompte Kozség Onkorményzata Képviseld — testilete a
Csolyospdlosi Kozos Onkorményzati Hivatal 2016. évi gazdalkodasérsl szdlé

beszédmoldt
47.028.653,- Ft bevétellel,
44.301.354,- Ft kiaddssal,
2.727.299,- Ft maradvénnyal jévihagyja.
Hataridd:

Felelds: Abrahdm - Furus Jénos polgarmester
Tisoczki Liszl6 polgdrmester
dr. Szdginé dr. Lajkd Erika jegyzd

Tisztelt Képviseli-testitler!

Kérem, sziveskedjenek megtirgyalni és elfogadni a Csdlyospdlosi Kézits Onkormdnyzati
Hivatal 2016. évi kiiltségvetésérdl sz6l6 beszdmoldt.

Csolyospilos, 2017, méjus 26.
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