CSOLYOSPALOSI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
JEGYZOJETOL
6135 Csolyospalos, Kossuth u. 62.
= E06-77/486-057.

ELOTERJESZTES
2016. majus 17-1 egyiittes iilésre

T drgy: Tajékoztaté a Csélyospalosi Kozos Onkormanyzati Hivatal
koltségvetésének 2015. évi teljesitésérdl

Tisztelt Képviselo-testiilet!

_ Csblyospélosi Kozds Onkorméanyzati Hivatal 2015. &vi koltségvetését Kémpde Kozség
Onkorményzata Képviseld-testiilete a 8/2015.(11.26.), Csdlyospalos Kozség Onkormdnyzata
Képviseld-testiilete a 22/2015.(11.26.) szam1 hatdrozataval fogadia el.

Az allamhaztartastol szolo 2011. évi CXCV. torvény 87. § értelmében a Kozos
Onkormanyzati Hivatal gazdalkoddsdnak helyzetérdl tijékoztatast kell adnia testiiletek
részére.

A mellékelten megkiildott anyag Csolyospilos és Kompoc Kozségek 2015, évi
koltségvetésének eredeti és modositott elbirdnyzatait, valamint teljesitésének Osszegeit
tartalmazza,

A Kozbs Onkorményzati Hivatal kozés finanszirozasi, a kiaddsainak 4llami
hozzdjarulassal nem fedezett részének biztositdsdhoz Csblyospalos 70%, Koémpoc 30%
aranyaban jarul hozza.

A Kozos Hivatal 2015. évre vonatkozo Osszevont mérlegét az 1. melléklet tartalmazza, a
mitkodési jellegl kiadasokat a 2. melléklet mutatja be.

A személyi juttatasok és a munkaadoét terheld jarulékok tartalmazzak Csélyospalosi 6 £6 és
Kémpéei 3 16 koztisztviseld és a jegyz0 illetményét és egyéb juttatasait, koltségtéritéseit.

A dologi kiadasok a Kozos Hivatal miikodésével kapcsolatban kozvetleniil felmeriilt
koltségek /telefon, géz, villany, vizdij iizemorvos, posta koltség, irodaszer-nyomtatvany,
konyv, folyodirat/.

Csélyospe’ilosi Kozos Onkormanyzati Hivatal sajat vagyonnal és hitelallomannyal nem
rendelkezik, igy sem kovetelés, sem kotelezettség dllomanya nincs.

A Kozos Hivatal engedélyezett létszamkerete 2015. évben 10 {6, ebb6l betsltstt
allashelyek szama 10 6.



Hatarozat tervezet

Csélyospalos és Kompde kozségi Onkorményzatok Képviseld — testiilete a
Csdlyospalosi Kozts Onkormanyzati Hivatal 2015, évi gazdalkodésérol szolo

beszamolot

58.470.000,- Ft bevétellel,

55.049.000,- Ft kiadassal,

3.421.000,- Ft maradvannyal jovahagyja.
Hatarid6: )
Felelds: Abrahdm - Furus Jénos
polgarmester

Tisoczki Lszlé polgarmester
dr. Széginé dr. Lajko Erika jegyzd

Tisztelt Képviseld-testiilet!

Kérem, sziveskedjenek megtargyalni és elfogadni a Csélyospalosi Kéz6s Onkormanyzati
Hivatal 20135. évi koltségvetésérdl sz6l6 beszamoldt.

Csolyospalos, 2016. majus 12.

dr.Széginé dr. Lajké Erika
jegyzd™ )
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Csélyospalosi Kozis Onkorméanyzati Hivatal
Jegyz6jétol

Eioterjesziés

Csolyospilos Onkormdnyzat Képviseld-testiilete,
Kompie Onkormanyzat Képviseld-testiilete,
2016. majus 17-én tartandoé egyiittes iilésére

Targy: Beszdamolé a Kozos Onkormanyzati Hivatal 2015. évi munkajarél
Tisztelt Képviseldk!

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. tdrvény (a tovabbiakban:
Motv,) 85, §-dnak (1) bekezdése alapjan Csélyospilos é€s Kompoc Kozségek
Onkorményzatainak Képvisels- testiiletei 2013, mércius 1-i hatallyal hatdrozatlan id6tartamra
kézss Onkorményzati hivatalt hoztak létre Csélyospalosi Kozos Onkorményzati Hivatal
elnevezéssel.

Magyarorszag helyi Snkorméanyzatairdl 2011, évi CLXXXIX, térvény 81. §. szerint a jegyz6
évente beszdmol a képviseld-testitletnek a hivatal tevékenységérol,

Csélyospélos Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete 7/2013. (I1. 8. ), Kémpéc Kozség
Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete 7/2013. (I1. 8.) hatérozataval elfogadott, a
Csolyospélosi  K6zés Onkorményzati Hivatal 1étrehozasardl sz6l6 megdllapodas szerint a
megallapodast megkoté dnkormanyzatok képviselod-testiiletei a Hivatal éves koltségvetési és
szakmai beszamoldjardl — a koltségvetési zarszamadasukat targyalé képviselo-testiileti iilés
clétt — egyiittes testilleti tilésen déntenek,

Ezen kételezettségnek teszek eleget az aldbbiakban:

1. A mitkidés személyi és targyi feltételei:

A Ko6z6s Hivatal beszamolasi id6szakra vonatkozd 1étszama 10 £6 koztisztviseld az alabbiak
szerint: 1 6 jegyz0, Csolyospalos 6 £6 ligyintézo, Kémpde 3 16 ligyintézo.

A személyi feltételekben torténé valtozas: a beszdmolédsi idészakban egy kollega
nyugd{jjogosultsdgot szerzett, és egy kollega alkalmazésdra keriilt sor.

A 9 ligyintéz6 kollega kozill 3 6 rendelkezik felsGfokd végrettséggel, 1 {6 felséfoku
képesitéssel { mérlegképes kinyveld).

Kozigazgatasi alapvizsgaval 5 8, kozigazgatasi szakvizsgaval 4 {6 rendelkezik, 1 {6 az idei
évben fog kozigazgatasi alapvizsgazni.

A kozszolgalati tisztvisel8k tovabbképzésérdl sz616 273/2012. (IX.28) Korm. rendelet
rendelkezései 2015, januar 1-ién Iéptek hatalyba, melyek megadjak a jogi, szakmai és
mindségbiztositasi keretit a koztisztviselok orszdgosan egységes, tervszerdi, rendszeres és
kotelez6 tovabbképzésének. A jogszabaly szerint a tisztviselo négy éves képzési idészakra
meghatarozott képzési kitelezettséget teljesit. Az elsd tovabbképzési iddszakot a 2015-2017
kozotti ciklus fogja ét.

A felstfoku végzettséggel rendelkezd koztisztviseldnek a tovabbképzési idészak alatt
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legalabb 128 tanulmanyi pontot, a kozépfoki végzettséggel rendelkezd tisztviseldnek
legalabb 64 pontot kell teljesitenie.

A képzésekre az NKE Vezet6- és Tovabbképzési Intézet honlapjén jelentkezhetnek a
koztisztviselok, melyet a munkaltaté hagyja jova. A tovabbképzési programokat a munkaltatd
altal megfizetett normativ hozzdjérulds fedezi, melynek dsszege 2015. évben 282.150,- Ft,
Kételezd tovabbképzés a konyvviteli szolgéltatast végzOk éves kotelezd képzése, melyen a
pénziigyi képzettséggel rendelkezd pénziigyi feladatot ellato koztisztvisel8k vesznek részt.
Ezen tul a gyakorlatias tipust képzésekre, értekezletekre folyamatosan biztositott és rendszeres
az ligyintézok részvétele, a részvételrdl tandsitvanyt kapunk.

A hivatal egységeinek felszereltsége jO, a munkavégzés informatikai feltétele is  jo
szinvonalt, melyet azonban évrbl-évre tovabb kell fejleszieni, ehhez kérem a testiilet tovabbi
tamogatasat. A kdézigazgatis elektronizalasanak folyamata ugyanis sziikségessé teszi, hogy a
hivatal szamitogépes halézatat korszerlsitsiik, az irodai programok (ijabb, fejlettebb valtozatait
hasznaljuk gépeinken.

Az elektronikus rendszerek hasznélata nagyfoki biztonsagi intézkedéseket, (személyes adatok
tovabbitasa stb.) ,valamint folyamatos informatikai korszer(isitést igényel,

A jogalkalmazas  érdekében  elektronikus jogtarat haszndlunk. A Magyar Kozlonyt
elektronikus formdban olvassuk, csak a feladatellatashoz szilkséges jogszabalyokat nyomtatjuk
ki.

A Magyar Allamkincstar, a Kormanyhivatal és a kiilonbdzé hivatalok ma mér szinte minden
dokumentumot elektronikus levélben juttatnak el a hivatalokhoz. Ezeket az iktatdshoz,
Ugyintézéshez ki kell nyomtatnunk, amelynek koltsége hivatalunkat terheli.

A hivatal a székhelyen ¢s a kirendeltségen is akadalymentes épiiletben van.

11. A kizos hivatal munkdijdnak bemutatidsa a 2015, évi_hatésdgi statisztikai adataival

Ugyiratforgalom alakulasa 2015, évben:

Iktatott iratok szima Csolyospalos Kémpbc
I'észamon (alsz&m nélkiil) 1789 1051
Gytjtészamon valamint alszamra 2656 1577
Osszesen: 4445 2628
Mindosszesen: 7073

Koltségtakarékossagi szempontok miatt a helyi leveleket nagy részben 8nkorményzati
dolgozé szallitja. Az alabbi ligyfajtakra jellemz6 a helyi kézbesités: szocidlis, gyamiigyi
hatarozatok, ad6iigyben egyenleg értesitok.

2014, év dta elektronikusan iktatunk.

2015. évben hozott déntések fajtai és szama:

Hivatalbol vagy a kérelemre indult eljardsban hatosdgi jogkorben eljarva a képviseld-testiilet
(vagy atruhdzott hataskérben a testiilet bizottsdga vagy a polgarmester) dnkormdnyzati
hatosdagi dontést, a jegyzd dllamigazgatdsi dontést hoz.
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A dontés fajtdja szerint végzés vagy hatdrozat. A végzés eljarasi dontés. A hatdrozattal a
hatosagi jogkor gyakorldja jogot, jogosultsagot, kdtelezettséget, kotelezést allapithat meg.

Onkormdnyzati hatiskrben hozott déntések (képvisel6-testiilet, bizottsdg, polgdrmester

hataskdrében):
Diéntések szima dsszesen Csélyospalos Kompioc
491 290 201
Allamigazgatdsi hatosdgi iigyekben (jegyz6i)hozott dontések:
Dintések szama sszesen Csélyospilos Kompic
920 702 218

A dontésekkel szemben jogorvoslati kérelem egy esetben érkezett, a csélyospalosi képvisels-
testiilet dontése elleni birésagi feliilvizsgalati eljaras jelenleg van folyamatban a Keeskeméti
Kozigazgatasi és Munkatligyi Birésagnal.

IIL. A legjellemz§bb feladatesoportok bemutatisa.

A képviseld-testiiletek és a polgdrmesterek tevékenységével kapesolatos feladatok
ellatasa:

A 20185. évi testiileti iilések, a hozott déntések szamAit az alabbi tablazat mutatja be:

Onkorményzat | Ulések széma | | Egyutn’as Ren(!eletek Hatz’u:ozatok
iilések szdma szima szama
Csolyospdlos 14 5 13 109
Kémpoce 14 5 16 79

A képviseld-testiiletek a jogszabalyban meghatérozottak szerinti hatéridében targyalhatiak az
éves koltségvetésre, a zarszdmadasra vonatkozo elbterjesztéseket,

Elektronikus kozszolgaltatdsként 1étrejétt a Nemzeti Jogszabalytar (NJT), ahova egységes
szerkezetil sz6veggel kozz¢ kell tenni valamennyi, 2013, junius 30. utén kihirdetett
Onkormanyzati rendeletet.

2015. mdjusatol az NJT mér a Megyei Korményhivatallal trténé torvényességi felligyeleti
kapcsolattartasra is szolgal.

A képviselStestiileti tilések jegyzOkonyveit és azok mellékleteit 15 napon beliil, az elfogadott
onkormdnyzati rendeleteket a kihirdetést kéveté 3 munkanapon beliil kell feltSlteni a Nemzeti
Jogszabalytarba. Ebben a rendszerben érkeznek a Kormanyhivatal részéré! a kiilonbozé -
adatszolgaltatésra torténd, vagy térvényességi felhivasok, tovabba a bekiildstt rendeletekkel,
jegyzdékonyvekkel kapesolatos észrevételek, utasitisok, szakmai irdnymutatdsok.

Lakcimnyilvantartis:

Lakcimbejelentésnél a jérdsi hivatalok is hataskért kaptak, azonban a gyakorlatban tovabbra
is nalunk torténik az ligyintézés, az ligyfelek helyben az énkorményzati tigyintézonél tesznek
eleget lakcimvaltozds bejelentési kitelezettségiiknek. Lakeimiigyekben a jarassal dn.
»egylittesen gyakorolt, vagy ,,osztott” hataskdrr6]” beszélhetiink.




Hivatalunknal 2015. évben Csolyospéloson 43, Kémpdcon 24 esetben tortént lakeim, illetve
tartdzkodasi hely bejelentés.

A lakeimvéltozast a bejelentéskor rogzitjiik és elektronikusan juttatjuk el a kézponti
nyilvantartéhoz. A lakcimkarty4t a Kiskunmajsai Jaras Hivatal Okményirodai Osztalya késziti
el és kiildi meg hivatalunkba az ligyfélnek torténd kézbesités céljabol.

Anyakonyvi igazgatds :

A beszémolasi idészakban az aldbbi anyakényvi események torténtek: Szilletést nem
anyakonyveztiink, Hazassigkotést Csolyospéloson 5, Kompdedn 2 esetben, haldlesetet
Csélyospaloson 10, Komptcon 3 esetben regiszirltunk. Anyakényvi tigyintézés soran kell
foglalkozni azokkal az esetekkel, amikor a telepiilésen kezelt sziiletési, vagy hézassagi
anyakonyvben at kell vezetni a hizassag felbontasat, vagy halélesetet. Itt kell szdmitasba venni
az anyakonyvi kivonat kiaddsa iranti kérelmeket, egyéb anyakonyvi okiratok kidllitasat.
Csélyospalos kozségben 36, Komptc kozségben 6 anyakonyvi kivonatot éllitottunk ki az
elmult évben. Utélagos bejegyzést Csoélyospaloson 10, Kémpdcon 5 esetben az EAK-ban.
2015. év masodik felétd] keriilt sor az elektronikus anyakdnyvekre valo attérésre (EAK). Az
egyes anyakonyvi események elektronikus régzitésével folyamatosan keriilnek fel az egyes
személyek az elektronikus anyakényvbe, ezaltal szaporodott a helyben is intézhet$ vagy
helyben indithaté tigyek szdma.

Névmodositasi kérelem Csdlyospéloson 2 db volt, az elmilt évben Csélyospédloson 2,
Kémpécon 2 4llampolgérsagi eskiire keriilt sor. Apai elismerd nyilatkozat felvéteiére
Csélyospaloson 3 alkalommal, K8mp&con 4 alkalommal kertilt sor.

Jegvyzii cimellendrzési feladat

Az llami és onkorményzati nyilvantartdsok egytittmiikddésének dltaldnos szabélyairdl sz616
2013. évi CCXX. térvény 14. §. alapjan a cimadatot tartalmazé allami és Snkormanyzati
nyilvéntartdsok egylittmiikodési képességének elosegitésére és az egységes cimkezelés
biztositasara kellett létrehozni az tn. kézponti cimrendszert (KCR).

A KCR projekt célia a cimkezelés egységes jogszabdlyi kornyezetének, igazgatasi
folyamatainak megteremtése, tovabba, hogy egységes, teljes és kozhiteles cimregisztert hozzon
létre Magyarorszagon, ezzel lényegesen megkénnyitve az adminisztrativ folyamatokat. Hosszi
tavon a korszer(isités lezarasa utan a kozigazgatasban jelenleg hasznalt tobbféle, egymast atfedd
cimadatbézist levaltja az Gjonnan kialakitott egységes nyilvantartas, amely kézzelfoghaté
cldnydket jelent a mindennapi adminisztracioban,

A cimellendrzés soran 3 kdzponti adatbazis (a személyiadat- és lakcimnyilvéantartas, az
ingatlan nyilvantartds és a postai cimnyilvantatds) adatainak a jegyzO kezelésében lévo
okiratokkal, informéciékkal torténd egybevetésével valosult meg. A felmeriilt rendezetlen
tételek ellenmondasainak felolddsa 2016, évi feladat.

Hatdsdgi bizonyitvany:

Az elmilt évben Ssszességében Csdlyospéloson 24, Kompdcon 9 ligyben volt szitkség hatosdgi
igazolds, vagy hatésagi bizonyitvany kidllitasara, adat, tény, vagy mas korlilmény igazoldsa
ligyében (pl. helyrajzi szdmhoz tartozé lakeim, épiilet ingatlan-nyilvantartdsban vald
feltintetéséhez, a felsdoktatasban résztvevd tanulok részére igazolds az egy lakcimen
bejelentett személyekrél stb.). Hivatalunkban 4ltaldban a kérelem benyujtdséval azonos idében
keriilnek kiaddsra a hatésdgi bizonyitvanyok.




Hagyatéki figyintézés:

A hagyatéki ligyintézés soran - mint az elhalt dllandd lakohelye szerint illetékes polgdrmesteri
hivatal - folytatjuk le a hagyatéki leltar felvételére iranyuld eljardst. Az elmalt évben
Csolyospalos kozségben 24, Kompoc kdzségben 12 esetben vettiink fel hagyatéki leltéant,
Péthagyaték eljarast Csolyospaloson 2 esetben kezdeményeztek az ligyfelek. Az elkésziteti
hagyatéki leltarokat ado- és értékbizonyitvannyal egyiitt az illetékes kiskunhalasi kdzjegyz6hoz
tovabbitjuk, Hagyatéki igyben Csolyospaloson 4, Kémpéctn 1 ligyben nytjtottunk jogsegélyt.

Szocidlis igazgatis:
A szocidlis tigyek szamdnak alakuldsa 2015, évben:

Szocidlis ligyfajtak
Jegyzéi  hatdskirbe  tartozé | Csélyospalos Kimpic
ligyek
Foglalkoztatast 19 23
helyettesitd tdmogatds
Rendszeres  szocidlis 2015, 10 5
segélyezetiek februdr 28-
Kozgybgyelldtds g - -
(méltanyossdg)
Lakdsfermtaridsi 10 4
tdmogatds
Rendszeres gyermekvédelmi 50 40
kedvezmény
Ovodéztatasi timogatas - 1
(sszesen: 89 73
Onkorményzati hataskérbe
tartozo iigyek
Apoldsi dij 3 -
/méltdnyossagi 2015. '
februdr 28-
ig
Atmeneti segély 3 3
Koztemetés 1 -
Telepiilési  tdmogatds 2015, 86 190
maércius 1-t6l lakhatdsi 67 | kardcsonyi segély 131
tdmogatds
beteggondozdsi 2 | tankdnyy 8
famogatds
gyogyszertam. 3 | gyogyszertamogatds | 10
gyermekvédelmi | 3 | hatranyos helyzetii 2
tdmogatas gyermekel neveld
csalddok
femetési 2 | temetési M)
dtmeneli 9 | atmeneti 26

S



| krizishelyzet | 8
Szocidlis étkeztetés 112 28

Osszesen: 205 221

A szocidlis fgyintézés magas foki empéatidt, szocidlis érzékenységet, j6 kommunikacios
képességet igényld teriilet. A kollegak gyakran kell, hogy segitséget nytjtsanak az tigyfeleknek
a szocidlis ellatasok irdnti kérelmeik kitéltésében.

Kis telepiilés lévén a kollegdk gyakran nyujtanak (n. életvezetési tandcsokat is a hozzajuk
forduloknak. Ennek van ugyan hivatott kerete — csalddsegités - azonban a tapasztalat az, hogy
sokan jobban biznak a helybeli, dltaluk személyesen ismert tigyintézékben, akikhez mér mds
figyeikkel is sikerrel fordultak.

2013, &v végén kerlilt bevezetésre a szocidlis nyilvantartdsi rendszer (PTR), amely a
jogosulatlan igényléseket hivatott kisziirni. A rendszer hasznélata, az adatfelvitel 2014-t61
folyamatos feladatot jelent. A hataskériinkbe tartozé szocidlis elldtdsok tigyintézése sordn a
csaladtdmogatési ellatdsok informatika feliileten t61ténd ellendrzését is el kell végezniink. A
TEVADMIN rendszeren torténik a szocidlis étkezés igénybevételének cllatottankénti napi
jelentése.

Ugyintézdink j6 munkakapcsolatot polnak a  jardsi hivatali tigyintézdvel, csaladsegitével,
egyiittmiikddve segitik az tigyfelek hatékony tligyintézését.

Gyermekvédelmi és gydmiigyi igazgatis: A képviseld-testiilet elé kiilon elSterjesztésként
keriil teriilet, igy ennek részletezésével itt nem térek ki.

Kereskedelmi igazgatas:

A jegyzbi kereskedelmi igazgatas korébe tartoznak az lizletnyitassal és magan szallashellyel
kapesolatos tigyek.

Kereskedelmi {ligyekben bejelentés koteles vagy mitkddési engedélyksteles eljarasokat
kiilénboztetiink meg.

2015-ben Csolyospaloson 21, Kémpédcon 2 iizlet mitkédéssel kapesolatos tigy volt,
Csolyospaloson 26, Kémpdcon 14 iizletet, Csolyospdloson 5 magdnszéllashelyet tartunk
nyilvan.

A mozgoébolt utjan folytatott kereskedelmi tevékenységet, valamint az iizleten kiviili
kereskedelmet 2014, februar 1-t8] nem a kereskedd székhelye szerinti jegyzéhtz, hanem a
kereskedelmi tevékenység helye szerinti telepiilési Onkorményzat jegyz6jéhez kellett
bejelenteni.

Erre tekintettel a 2014. februdr 1-jéig bejelentett mozgdbolt utjan folytatott kereskedelmi
tevékenységet, valamint tizleten kiviili kereskedelmet végzd kereskeddk nyilvéntartdsanak
adatait a székhely szerinti jegyz6 kételes volt dtadni a kereskedelmi tevékenység helye szerinti
jegyz0 részére,

Nem iizletkoteles kereskedelmi tevékenység nyilvantartisaba az adatvaltozdsok bejegyzését
a beszdmolasi iddszakban is elvégeztik, jellemzden olyan kereskedelmi tevékenységet
végzOkrdl van sz0, akik az egész orszagra kiterjedéen végzik a tevékenységiiket (csomagkiildé
kereskedelem, mozgébolt, tizleten kiviili kereskedés, véasaron vagy piacon folytatott
kereskedelmi tevékenység). 2016, januar 1-t6 ezen a teriileten valtozas tortént, ismét a



keresked$ székhelye szerinti jegyzohoz kell az lizleten kiviili kereskedelmi tevékenységet
bejelenteni.

Epitéshatosagi, miszaki tigyintézés:

Ebbe a csoportba tartozik a szakhatdsagként vald kézremlkédés, gazvezetés ligyben,
villamoshalézat fejlesztés tligyben, vizjogi engedélyezési, telekalakitdsi {igyekben, a
kozutakkal kapcsolatos ligyek; kézitkezeloi engedély kiadasa.

Mindkét telepiilésen 4 telephelyet tartunk nyilvan a telepengedélykoteles tevékenységek
nyilvantartisaban.

Foldkiftiggesziés

Ide tartozik a termd6fvldekre vonatkozé foldvasarlasi- és haszonbérleti joggyakorlasanak
szabalyairdl sz616 jogszabaly alkalmazasa, ajanlatok kifliggesztése, iratjegyzek

készitése, az ajénlatok kozzététele a korményzati portdlon, valamint a NFA foldek
értékesitésével kapcsolatos hirdetményezés. Kifiiggesztési id6 lejarata utdn zaradékoljuk a
hirdetményeket.

Csélyospaloson 70 db terméflddel kapesolatos kifilggesztési kérelem (153 hrsz-ra
vonatkozoan), valamint 38 db mds hatésag megkeresésére torténd kifiiggesztés volt,
Kompocon termdfolddel kapcesolatos kifiiggesztés 21 db, valamint 24 db mas hatdsag
megkeresésére torténd kifliggesztés tortént.

Addiigyek intézése:

Ebbe a kérbe tartozik a helyi ipar(izési addéval, gépjarmiladéval, telekaddval kapesolatos
tigyintézés, tovabba adé- és értékbizonyitvanyok kidllitdsa, Adoligyi teriiletén a hatdrozatok
szama: Csolyospaloson 400, Kémptcon 159, végzés 43 illetve 7 db.

Ado végrehajtasi eljaras: Csolyospaloson 252 fizetési felszdlitast, 13 letiltast, 8 gépjarmi
forgalombol kivonast, 23 inkasszot, Kompocdn 87 felszolitast, 4 letiltast, 2 forgalombol valé
kivonast 1 inkasszét kezdeményeztiink.

Ado és értékbizonyitvany, adbigazolas, 3,5 tonnat meghaladd gépjdrmiivel elhelyezésére
vonatkozd hatdsagi bizonyitvany kidllitasdra: Csdlyospaloson 67, Kompocon 30 esetben
keriilt sor.

Feladatunk az adék mddjara behajtandé kztartozasok végrehajtasa is (pl: a Féldhivatalhoz
igazgatasi szolgaltatasi dij befizetés elmulasztdsa miatti iigyek, megeldlegezett
gyermektartasdij behajtas, erdégazdalkodasi birsag stb.), amelyet a kiételezettek nem fizettek
be 6nként.

Az addk modjara behajtando kéztartozasokbol beszedett hatralékok csak részben képezik az
Onkorméanyzat bevételét, a megkeresések nagy részében a beszedett tsszeget at kell utalni a
kimutaté szerv szdmldjdra, Csolyospaloson 8, Kémpoctn 4 eset volt.

Szabélysértési végrehajtas: Csdlyospaloson 1 ilyen tigy volt a beszdmoldsi idészakban. A
behajtasra keriilé 6sszeg az dnkormanyzatot illeti meg.

Ehhez hasonlé a kozigazgatasi birsag {igyek behajtasa, ahol a kézmunkara valo atvaltoztatasra
nincs lehetdség. A behajtasra kertilo 8sszeg 40 %-a marad az Snkorményzatnal. Kozigazgatasi
birsag ligy Csélyospéloson 14, Kémpdécdn I db volt a beszdmolasi id6szakban.

Kozérdekil munka biintetését téltotte Csolyospaloson 3 {6,

A gépjarmliadé Gn. megosztott add: 2013, évtdl kezdbdden targyhdt kévetden utaljuk tovabb
az dllamot megilletd részt (60 %) és havi elektronikus valamint papiralap( adatszolgaltatast




kell teljesitentink a Magyar Allamkincstar felé, Az Gj szabalyok szerint adatszolgaltatasi
kételezettség elmulasztasa vagy késedelmes teljesitése esetén az Onkormdnyzati hivatal a
Kormany rendeletében meghatarozott mértékii birsagot fizet, amelyet a kincstar hatarozatban
szab ki,

Munkaiigyek:
Ezen feladatokhoz tartozik a Kozos hivatal és az dnkorményzatok alkalmazédsiban all6

személyek foglalkoztatasi jogviszonyaval kapesolatos szerzddések készitése, kifizetések, egyéb
juttatasok elszdmolasa, nyilvantartasok vezetése. Csolyospaloson 153, Kémpdcon 113
munkatigyi tigyirat késziilt 2015-ben (szerzédés, megsziinés, valtozas) A munkatigyi iratokat a
kozponti illetményszdmfejtd program (KiRA) segitségével allitjuk eld, itt tériénik a tavollét
adatok jelentése, az egyéb juttatasok szamfejtése, valamint a statisztikai adatszolgéltatdsok
elkészitése. Ezen dokumenticidk elektronikusan kerlilnek a Magyar Allamkinestdrhoz. A
kapcsolatunk az ott dolgozd bérszamfejiési referensekkel jo.

A kincstarnal feldolgozott munkaiigyi adatokrél havonta megkapjuk a bérterheléseket
elektronikusan, ez alapjén torténik a munkabérek, illetmények stb. kiinyvelése.

Az Allamkincstér 2015. 6szét61 ) KIRA bérszdmfejtési programot vezetett be, minden adat
berdgzitése helyben torténik, a feleldsség is a helyi munkaiiggyel foglalkozd koztisztviseloé,
Havi szdmfejtés van, tehat minden adatot naprakészen kell vezetni a programban, hdnap utolséd
napjan torténik meg a bérek szamfejtése.

A munkatérvénykonyve alapjdn foglalkoztatottak munkabérét, a koztisztviseldk,
kézalkalmazottak illetményét a véltozé jogszabalyok figyelembe vételével kezeljiik
(minimalbér, garantalt bérminimum, szocidlis 4gazati potlék, védéndi potlék, bérkompenzacid
sth.)

Foglalkozunk még a dolgozék éves személyi jovedelem adé bevallasinak munkaltatéi
elkészitéséhez sziikséges iratok Osszegylijtésével, kitoltésével. Az addkedvezményekhez,
csalddtdmogatési ellatasok igénybevételéhez szakmai tandcsot adunk, informdaciokat kériink
més szervektdl valamint szilkséges iratok kitditésében is segitiink.

Kizfoglalkoztatas:

Csoélyospdloson 30 £6 alkalmazéasdra kerdilt sor: 8 6ras munkaid6ében 2- 10 hénapon keresztiil.
Koémpocedn 12 16 8 6rds munkaidében 4-11 hénapon keresztiil volt foglalkoztatva, Voltak olyan
személyek, akik egyszer, masok t6bbszor keriiltek a kézfoglalkoztatasi programokba,

A kozfoglalkoztatassal kapcesolatos iratokat, megallapodasokat, az azokr6l sz6l6 igényléseket,
elszdmolasokat a Munkatigyi Kézpont felé tovabbitjuk.

Az elmult idészakban jelentés mértékben megndvekedtek a kdzfoglalkoztatds szervezésével
kapcsolatos adminisztrativ teenddk.

Pénziigyi feladatok:

2014, januir 1-t8l Az allamhaztartasi szamvitelrél sz6lo6 4/2013.(L11.) Kormdanyrendelet
alapjan az dllamhaztartds egészére kiterjedéen, 1j szdmviteli rendszer keriilt bevezetésre,
amely kiilonvalasztja a koltségvetési szamvitelt, a pénziigyi szamvitelt, és a gazdasigi
események régzitése soran mindkett6t alkalmaznunk kell. A kollegdk ezen a teriileten is
rengeteg 4j feladattal és a kordbbihoz képest egészen mas konyvelési technikdval talaltdk
szembe magukat. A szamvitelben az egyes kotelezé és onként vallalt feladatok elkiilonitését
szolgald szakfeladatok helyét a kormanyzati funkcidkra torténd hivatkozas vette at. A jelentds



valtozdsra a koOnyvelé programok sem voltak idére felkésziilve., A pénziigyes dolgozdkra
nagyon sok plusz terhet rott az (i rendszerre torténd atallas. Ennek ellenére a hataridos jelentési
kotelezettségeinket teljesiteni tudtuk, biintetésre nem keriilt sor, amely k6szénhet6 a kollegdk
megieszitett munkdjanak. Az ij szabalyok szerint adatszolgaltatasi kitelezettség elmulasztisa
vagy késedelmes teljesitése esetén az Onkormanyzati hivatal a Kormany rendeletében
meghatarozott mértékii birsagot fizet, amelyet a kincstar hatarozatban szab ki.

Az id6kozi adatszolgéltatasi kotelezettség is gyakoribba valt, a korabbi negyedévenkénti
pénzforgalmi jelentéssel azonos tartalmu, havi adatszolgaltatasi kételezettséglink van. Az
dllamhdztartds igényeinek megfeleiden minden hd 20-ig informdcidkat kell szolgdltatni a
kézponti koltségvetés szamdara, melyet ugyanolyan részletezettséggel kell elkésziteni (id6kézi
mérlegjelentés negyedévente, 1dokzi koltségvetési jelentés PMINFO havonta ), mint az éves
beszamoldt. Az adatszolgéltatasokat elektronikusan és papiralapon is kell teljesiteni,

A pénziigyi szamvitelben rogzitett gazdasigi események a mérleg egyes sorainak valtozasaval
a vagyon alakulasat befolyasoljak. A vagyon alakuldsardl képet adé mérleg eszkéz ¢s forras
sorai a 2013. évi struktirahoz képest jelentdsen megvaltoztak.

A pénziigyi tevékenységi korbe tartozik a koltségvetési és zarszamadasi rendelettervezetek
elkészitése, az dllami tamogatasok igénylése, azokkal valé elszamolas, az énkormanyzatok, a
hivatal, a szakmailag 6nalléan miiksdé évoda operativ gazdalkodési feladatainak ellatdsa.
Ebbe a feladatcsoportba tartozik az dnkormanyzatok altal bonyolitott beruhazésok, felbjitasok,
karbantartasok adminisztrativ elékészitése, elszamoldsa, megrendelések, beszerzések
lebonyolitdsa, vagyon értékvaltozas nyilvantartisa, leltarozas, selejtezés, hazipénztari feladatok
ellatasa,

A NAV felé rendszeresen kell bevallasokat, adatszolgaltatasok teljesitentink. (AFA bevalldst
havonta, felvasarlo jegyekr6l adatszolgaltatasi tevékenység havonta, egyéb adatszolgaltatasok
alkalom szerint)

Onkorményzataink sajat forrdsaik kiegészitésére palyazati eszkozoket vettek, vesznek igénybe,
A pélyazati tAmogatasok felhasznalasanak, jogszerliségének ellenérzése rendszeresen tGrténik,
A Koz0s hivatal kdztisztviseldi a palyazatkészitésben, benyijtasban, elszamolésban, a palyazati
ellen6rzésekben, fenntartasi 1dészak alatti monitoring jelentések elkészitésében ebben az évben
is részt vettek.,

Ebrendészeti teendok:

Eb nyilvantartassal rendelkeziink, amely atadasra keriilt a jardsi dllategészségiigyi hatdésagnak,
A belterilleti kébor ebek befogdsara szerzédésben allunk a Kiskunfélegyhdzi ,,Fido Bacsi”
Kézhasznt Alapitvannyal. Fix dijat fizetink a rendelkezésre allasért és  igénybevétel
fliggvényében keriil sor a széllitasi, oltasi stb. kéltség szamlazasara.

Az elmult évben is tobb esetben vettiik igénybe a szolgaltatast.

Ellenorzések:
A NAV BKM llletékhivatal eljarasi illetékek ellendrzését végezte a Csolyospélosi

székhelyen, 118 tigyben, a megfizetett illeték minden esetben megfelelt a jogszabalyokban
foglaltaknak.



Mindkét telepiilésen sor keriilt az étkeztetés, tanyagondnoki szolgaltatds ellendrzésére a Bacs-
kiskun Megyei Kormanyhivtal Szocialis és Gyamhivatala 4ltal.

Csolyospéloson 2016. év elején ellenérizte a BM KVHAT, a beszamolasi idészak
kozfoglalkoztatassal kapcsolatos projekiek dokumentaldsat, pontossagat, naprakészségét.

A megyei Kormanyhivatal t6rvényessségi feltigyeleti osztalya a helyi 6nkormanyzat addkat
megallapitd helyi rendeletei, szocidlis rendeletek, szmsz-ek, zarszamadasi rendeletek
feliilvizsgalatat végezte célvizsgalat keretében, dnkormanyzataink esetében térvényességi
észrevétellel nem éltek.

Az ellendrzések a pénzeszkzok felhasznélasat rendben talaltak, visszafizetésre nem keriilt sor.

Jelen beszamold a hatdsagi statisztikai adatokon alapul, {gy abban az irésban meghozott {igyek,
hatarozatok szerepelnek, a sokféle statisztikai jelentési kitelezettség, fels6bb szervek részére
nyujtott adatszolgéltatasok, a kiilénféle tdjékoztatdsok, irasbeliség nélkiil intézett panaszos
tigyek, stb. nem.

A kollegak leterheltsége igen nagy, kis létszami hivatal Iévén egy ligyintéz6hoz tébb ligyfajta
is tartozik. Egyre tobb alkalommal van szitkség a napi munkaidédn tali, hétvégi munkavégzésre
is.

Osszefoglalasul:
Remélem, hogy a beszdmoldéval sikeriilt betekintést nyujtani a Csdlyospdlosi Kozds
Onkormanyzati Hivatal koztisztviseldi altal végzett munkdba,

Ugy ftélem meg, hogy a hivatalnak, a dolgozoknak mind a lakossaggal, lgyfelekkel,
képviselokkel, intézményekkel és a fels6bb szervekkel jo kapcesolatot sikeriilt kialakitani és
apolni,

Ezuton is megk6széndm valamennyi munkatarsam 2015. évi munkéjéat.

Koszémom a polgarmestereknek, a képviseldknek, hogy déntéseikkel elésegitették a
teleplilések kozotti egytittmikddést, a munkankhoz kapott tamogatést és segitséget,

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletekté! — a teljesség lehet6sége nélkiil késziilt - beszdmoldém
megvitatasat és elfogadasat!

Csolyospalos, 2016. méjus 10.
Tisztelettel:

(: dr. Szdginé dr/l;gfﬁ{%iii‘iﬁa\)
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